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MISION

Somos un instituto tecnologico
universitario inclusivo
comprometido con la calidad
en docencia, investigacion,
vinculacion; que formay educa
integralmente profesionales
técnicos, tecndlogos y
tecnélogos universitarios con
principios, valores, lideres
emprendedores e innovadores
que desarrollan competencias
con impacto en la sociedad.

VISION

EI ISTUL al 2027 sera
reconocido a nivel nacional e
internacional como un
referente de educacion técnica
y tecnoldgica universitaria, por
sus altos estandares de
calidad e innovacion en sus
actividades sustantivas, con
infraestructura fisica,
tecnologia de vanguardia y
profesionales competitivos
que impulsan el desarrollo
sustentable de la sociedad.

HIMNO ISTUL

Libertad es un nombre en |a historia
forjador de grandes valores
tu seras el primer instituto
y baluarte de nuestro creador

La experiencia, la ciencia y la historia
son legados de nuestros ancestros
con orgullo decimos tu nombre
Libertad, Libertad, Libertad.

“Caminemos por sendas de estudio
disciplina, trabajo y honor
levantando su escudo muy alto
entonemos su himno inmortal,

levantando su escudo muy alto

Autor: Luis Allan Mazén



CIRCULAR MAYO 2025

Estimados (as) Profesores:

Reciban un cordial saludo de quienes formamos el Instituto Superior Tecnoldgico
Universitario "Libertad".

Queremos aprovechar esta oportunidad para darles la bienvenida y augurarles
todos los éxitos en este nuevo periodo académico.

Para su conocimiento es importante informarles lo siguiente:

El Instituto Superior Tecnoldgico Universitario "Libertad", cuenta con cinco
edificios, en su sede matriz y se denominan de la siguiente manera:

1. Edificio gris - Torre |

2. Edificio azul (Principal) -
Torre 2

3. Laboratorio de Mecdanica
Dental

4. Edificio blanco - (Torre 3)
5. Edificio negro - (Torre 4)
6. Educacién Continua

También contamos con los Campus Sur y Calderon.

Pandmetros de contro® (Profesohres):

Los profesores deben registrar su asistencia en el biométrico al comienzo y finalizacion de su jornada de
trabajo.

Revisar y dar contestacion obligatoria al correo electronico institucional diariamente; en el mismo modo
es responsabilidad del Profesor presentar todos sus documentos para la carpeta Institucional (5
Formatos Institucionales y documentacion personal adicional varia), misma que reposara en la Direccion
de Talento Humano y servira como requisito para proceder con la firma de su
contrato.

En caso de que Usted, por causa de fuerza mayor no pueda asistir a su jornada, debera notificar
oportunamente al Coordinador/a de Carrera y posterior la Direccion de Talento Humano, y en caso de que
tenga una actividad ya planificada debera generara el respectivo permiso, (minimo con 48 horas de
anticipacion). Recuerde que todo reemplazo debe realizar Clase Demostrativa previa y ser aprobada por el
Coordinador de Carrera, recuerde que no se permitira reemplazos que no tenga clase demostrativa
aprobada.

Los profesores deberan asistir con vestimenta formaly se informa que el uso del mandil es obligatorio
cuando se encuentre impartiendo sus clases. Adicional para este periodo se hara entrega de un bordado
Institucional, mismo que debera ser portado de forma visible en el mandil blanco con el cual asistira a
clases.

Es fundamental que los profesores asistan a sus actividades con una vestimenta adecuada y profesional,
evitando el uso de prendas deportivas, con el fin de proyectar una imagen acorde con los estandares del
Instituto y el respeto hacia la comunidad educativa en general.



La asesoria y revision respecto al Portafolio del Profesor, realizara el/la Coordinador/a de Carrera,
requisito indispensable para la cancelacion de rubros por cada corte durante el periodo académico.

El cobro de honorarios del profesorado no titular presentara factura a su nombre, con fecha de
autorizacion vigente y copia del RUC en el que se especifique la actividad de Educacion de Tercer Nivel.

Los profesores tienen la obligacion de asistir con puntualidad a su jornada de trabajo. Cabe indicar que se
descuenta el minuto de retraso.

Esto significa que los profesores deben estar al menos diez minutos antes de iniciar la clase y deben ser
los ultimos en salir. El aula cuenta con proyector, CPU y parlantes por lo que es de su responsabilidad que
estos equipos no sean sustraidos, manipulados o dafiados por los estudiantes.

En el cambio de jornada no permanecera nadie en las aulas para evitar las posibles pérdidas y que el
personal de limpieza pueda realizar su trabajo adecuadamente. Si es el caso que usted tenga la ultima
hora de la jornada nocturna, solicite a los estudiantes muy respetuosamente que salgan del aula,
dejen apagando los equipos informaticos, la luz y cierre la puerta.

No se cancelara la hora clase si se presenta las siguientes novedades:

- Se supervisara el orden en las aulas y laboratorios, esto quiere decir que en las aulas no se podra abrir
YOUTUBE y ningun programa que no sea estrictamente académico.

- En los Laboratorios los alumnos no podran estar sentados o acostados en las camillas, se debe utilizar
adecuadamente los lockers y todos los equipos que estan en el Laboratorio.

- Se debe utilizar correctamente los basureros, depositando los desechos de la forma que establece el
MSP.

-Al finalizar el periodo académico, el profesorado entregara los documentos académicos a cada
Coordinador / a de Carrera, Direccion de Talento Humanoy Secretaria General, requisitos fundamentales
para el ultimo corte de pago.

Pardmetroon de controf (Estudiantes):

Los estudiantes deben de asistir con el uniforme institucional correspondiente a cada una de sus clases,
en caso de que un estudiante no se encuentre bien uniformado, se solicitara amablemente la justificacion
correspondiente a la Direccion de Bienestar, para continuar asistiendo a sus clases o caso contrario no
podra ingresar nuevamente.

Solicitar el pago puntual de las pensiones hasta maximo el 10 de cada mes, los estudiantes deben estar al
dia en sus pagos para poder realizar las actividades académicas; ustedes en el sistema de gestion
académica pueden tener acceso a esta informacion. De igual manera los estudiantes pueden revisar en el
SGA en el mdédulo de Mis Finanzas la fecha de vencimiento de cada cuota.

Cualquier novedad que se presente en el aula, sera estricta responsabilidad del profesor.

Las clases en la jornada nocturna tienen autorizacion de culminar a las 21:30, por lo que ningun profesor
puede permanecer en su aula mas de la hora establecida por seguridad de los estudiantes y del
profesorado.

Queda prohibido que los estudiantes ingresen con alimentos a las aulas o a cualquier actividad
académica.

Queda prohibido realizar festejos de cualquier indole dentro de las aulas, torres o institucion en general.

Los y las estudiantes no pueden ingresar al aula o a cualquier actividad académica con nifios. En caso de
que se presente esta situacion, favor enviar al o la estudiante a la Direccion de Bienestar.

Los estudiantes deben asistir a su clase puntualmente, en caso excepcional podrian ingresar hasta con 10
minutos de atraso, pasado ese tiempo, los estudiantes no ingresaran hasta la siguiente hora. Esta
tolerancia en el tiempo de ingreso debe manejarse con discrecion. En caso de que los estudiantes
indiguen que por razones laborales no pueden llegar a tiempo, se debe enviar a la Direccion Bienestar para
gue tramiten la autorizacion correspondiente.

En caso de presentar estudiantes con problemas de aprendizaje, de comportamiento, etc. Por favor,
comunicar oportunamente a la Direccion de Bienestar y Coordinacion de la Carrera.



